
ÜLDTÖÖPLAAN        2009/2010 õ.-a.

Läbi arutatud ja heaks kiidetud ÕN koosolekul  14. septembril 2009  
 protokoll nr .1

Kinnitatud direktori käskkirjaga   nr . 6 15.09.2009              direktor       Urve Lõhmus 
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Tegevused, ülesanded 
valdkonniti             

Vastutaja Kaasatud isikud

I. JUHTIMINE,EEST-
VEDAMINE
Kooli tööd korraldavate 
dokumentide 
korrigeerimine, 
uuendamine
Kooli põhimääruse 
uuendamine x direktor Kogu personal
Kooli kodukorra 
korrigeerimine x õppealajuhataja Kogu personal, õpilased
Üldtööplaani koostamine, 
korrigeerimine, 
kinnitamine x     x        direktor Kogu personal
Aasta töö kokkuvõtete 
koostamine, 
läbiarutamine x x direktor Kogu personal
Huvitegevuse  tööplaani 
koostamine x x huvijuht ÕE, töörühm
Struktuuri korrigeerimine x x x direktor juhtkond
Õppenõukogu pädevus, 
otsuste täitmise kontroll x x x x x x direktor Õppealajuh,, ÕN sekretär

2004 Merlecons ja Ko OÜ 1



Arhiivi korrastamine, 
dok. registrite 
korrastamine x x direktor sekretär
Töörühmade 
moodustamine, 
kinnitamine x direktor Kogu personal
Kooli arengukava tege-
vuskava täiendamine x x direktor Kooli juhtkond
Kooli tööd eestvedava 
meeskonna 
kujundamine
Kooli uue arengukava 
kooskõlastamine x direktor Juhtkond
Kooli arendustegevus ja 
analüüs x x x x x x x direktor Juhtkond, vanemõpetajad
Meeskonnatöö koolitus x direktor Juhtkond, vanemõpetajad
Kooli õppekava aren-
damine ja täiustamine
Õppekava täiustamine 
õpilaste motiveerimiseks 
koostöös ÕE-ga x x x

Õppealajuhataja
/huvijuht Õpilasesindus

Õppekava täitmise 
analüüs x x Õppealajuhataja Töörühmad
Sisekontrolli tõhus-
tamine, sisehindamise 
süstematiseerimine
Sisehindamise korra 
väljatöötamine x x õppealajuh. Töörühm
Sisehindamisega seotud 
materjalide 
süstematiseerimine x x x x direktor Juhtkond
Prioriteetidest lähtuva 
sisekontrolli plaani 
koostamine x x direktor juhtkond
Kooli tunnustussüsteemi 
väljatöötamine
Tunnustamissüsteemide 
väljatöötamine õpilastele, 
õpetajatele, kooli 
teenindavale personalile x x x direktor

Juhtkond,vanemõpetajad
õpilasesindus 

Töörühmadevahelise 
koostöö edendamine
Töörühmade ühiste 
tegevuste planeerimine x x õppealajuhataja Töörühmad
II. PERSONALI 
JUHTIMINE , 
KOOLITUSED
Mentorsüsteemi kujun-
damine, arendamine
Mentorite määramine, 
kinnitamine x direktor
Mentorite tööjuhendi 
väljatöötamine x õppealajuhataja

Vanemõpetajad, 
mentorid
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Mentorite koolitus
x direktor

Vanemõpetajad, 
mentorid

Koolituste planeerimine
Ped. personali koolituste 
prioriteetide kinnitamine  x x x direktor ÕN
Koolituskava koostamine x x x x x x x x x x direktor Kooli personal
Kogemusõppe 
korraldamine, analüüs x x x x x x x x õppealajuhataja õpetajad
Personalipoliitika
Ped. personali 
kvalifikatsiooni analüüs x x direktor sekretär, õppealajuh.
Struktuuri korrigeerimine x x x direktor juhtkond
Arenguvestlused 
personaliga x x x

Direktor/õppeala-
juhataja Kooli personal

Kooli riskianalüüsi 
uuendamine x direktor

töökeskkonna spetsialist, 
kogu personal

Töötervishoiu kontroll x direktor Kogu personal
Õpetajate eneseanalüüs x x Õppealajuh. Õpetajad
III RESSURSSIDE 
JUHTIMINE
Finantsressursside 
planeerimine
Riigieelarve 
planeerimine, kasutamise 
analüüs x x x x x x direktor raamatupidamine
Vallaeelarveliste 
ressursside planeerimine, 
analüüs x x x x x direktor

raamatupidamine, 
maj.juh.
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Lisainvesteeringute 
taotlemine    x  x  x       x direktor Töörühmad
Koolikeskkonna 
kujundamine
Koolihoone 
renoveerimine I etapp
(katus, elekter, valgustus,venti-
latsioon,trepikojad, klassid, 
koridorid, põrandad, 
riietusruumid, tahvlivalgustus) x direktor Maj. juh.
Koolihoone 
renoveerimise II etapp
(välissoojustus, fassaad) x x x direktor Maj.juh.
ÕE ruumi muretsemine, 
sisustamine x direktor Maj.juh.,ÕE
Saali 
lavakonstruktsioonide ja 
valgustuse renoveerimine x x x direktor Maj.juh.
Aknakatete muretsemine x x x direktor Maj.juh.
Korvpalliväljakule ja 
kooliõuele pargipinkide 
muretsemine x direktor Maj.juh.
Kooli materiaal-
tehnilise baasi 
arendamine
Õppevahendite 
muretsemine x x x direktor Maj.juh.
Kooliraadio ja 
meloodiline koolikell x direktor Maj.juh.
Tulekindel arhiivikapp x direktor Maj.juh.
Tahvlite muretsemine x direktor Maj.juh.
Ressursside säästlik 
kasutamine
Kodukorra täiendamine x õppealajuhataja Kogu koolipere
Teavitustegevus elektri -, 
sooja- ja vee tarbimise 
kokkuhoiuvõimalustest x x x x direktor Kogu koolipere
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Vanapaberi kogumine, 
äraveo korraldamine x x Maj.juh ÕE, õpilased
Prügi sorteerimise 
korraldamine x x x x Maj.juh. Kogu koolipere
Õppevahendite 
korrastamine x x x x x x x x x x aineõpetajad Maj.juh, remonditööline
Projektide kirjutamine
finantsressursi 
täiendamiseks
Projektid kooli huvi-
tegevuse toetamiseks,
traditsioonide hoidmiseks x x x x x x x x x direktor Huvijuht, aineõpetajad
Projektid koolikeskkonna 
kujundamiseks x x x x x x x x x direktor Maj.juh.
Infotehnoloogia 
arendamine
Arvutid klassidesse x x x direktor Infojuht, maj. juh.
II arvutiklassi sisustamine x x direktor Maj.juh.,infojuht
Interaktiivsete tahvlite 
muretsemine, koolitus x x direktor Maj.juh., infojuht
E-kooli järkjärguline 
rakendamine, koolitused x x x x x x x x direktor Õpetajad, infojuht
IV. ÕPPE- JA 
KASVATUSTÖÖ, 
HARIDUSTULEMUS
Kooli õppekava 
uuendamine
Ainekavade 
korrigeerimine x x Õppealajuh. Töörühmad,aineõpetajad
Õppekava täitmise 
analüüs x x õppealajuhataja töörühmad
Õppekava täiustamine 
õpilaste motiveerimiseks x x x õppealajuhataja

Töörühmade esimehed, 
huvijuht, õpilasesindus

Töörühmade tööplaanide 
koostamine, analüüs x x x x

Töörühmade 
esimehed aineõpetajad

Õpiabisüsteemi 
arendamine
Ettevalmistus 
konkurssideks, 
olümpiaadideks x x x x x x x x

Õppealajuhataja, 
huvijuht Aineõpetajad, ringijuhid

Tugisüsteeme vajavate 
õpilaste väljaselgitamine x x x x õppealajuhataja

Õpiabi töörühm, 
aineõpetajad

Rakendatavate 
tugisüsteemide mõjususe 
hindamine x x x x

Töörühmade 
esimehed Töörühmad,aineõpetajad

Tugiõpperühmade töö 
käivitamine, jälgimine x x x x Õppealajuh. Tugiõppe õp., logopeed
Järelaitamise – ja 
vastamise planeerimine x x x x Õppealajuh. Õpetajad
Pikapäevarühma töö 
planeerimine, analüüs x x x Õppealajuh.

Pikapäevarühma 
kasvatajad

Logopeedilise abi x x x Õppealajuh. Logopeed, töörühm
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korraldamine, analüüs
Haridustulemus
Õpitulemuste analüüs, 
kokkuvõtted x x x x x Õppealajuh. Õpetajad, kl.juh.
Riigi – ja lõpueksamite 
tulemuste analüüs x x Õppealajuh.

Klassijuhatajad, 
aineõpetajad

Õppetunni 
eesmärgistamine ja aja 
planeerimine x x x x x x x x õppealajuhataja aineõpetajad
Tasemetööd x x õppealajuhataja õpetajad
Arenguvestlused 
õpilastega x x x x x x x Õppealajuh. Kl.juh.
Koolist väljalangevuse 
ja koolikohustuse mitte-
täitmise ennetamine
Õpiabisüsteemi 
rakendamine x x x x x x x x x õppealajuhataja Kl.juh., õpiabi töörühm
Puudumiste arvestamine, 
kontroll ja analüüs x x x x sotsiaalpedagoog Klassijuhatajad
Koostöö lastevanematega x x x x x x x x x klassijuhatajad aineõpetajad
E-kooli järkjärguline 
rakendamine x x x x x x x klassijuhatajad aineõpetajad
Õppe – ja huvitegevuse 
sidususe tõhustamine
Aineringide planeerimine, 
analüüs x x x x huvijuht Ringijuhid, ÕE
Koolisiseste ürituste 
planeerimine, analüüs x x x x huvijuht Ringijuhid, ÕE, õpetajad
Väljaspool kooli 
toimuvate ürituste 
planeerimine, analüüs x x x x x huvijuht Ringijuhid,  õpetajad
„Liivi päevade“ 
korraldamine x x Direktor/huvijuht Ringijuhid, ÕE, õpetajad
Ainenädalate 
planeerimine x x x

Õppealajuhataja/
huvijuht töörühmad

Kooli ja kodu vahelise 
sideme tõhustamine
Arenguvestlused 1.-12. 
klass x x x x x x õppealajuhataja klassijuhatajad
Lastevanemate 
üldkoosolekud x direktor Lapsevanemad, õpetajad
Klassi lastevanemate 
koosolekud x x klassijuhatajad Lapsevanemad, õpetajad
Lahtiste uste nädal x direktor Kogu koolipere
E-kooli järkjärguline 
rakendamine x x x x x x x klassijuhatajad aineõpetajad
Ühisüritused 
lastevanematega x x x huvijuht Klassijuhatajad
V. KOOSTÖÖ 
HUVIGRUPPIDEGA
Erinevate huvigruppide 
kaasamine kooli 
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arendamisse
Hoolekogu töö 
planeerimine ja 
korraldamine x x x x

Hoolekogu 
esimees

Hoolekogu, 
lapsevanemad

Lastevanemate 
üldkoosolekud, koolitus x direktor Lapsevanemad, õpetajad
Vallavolikogu tutvumine 
kooliga x direktor 2009. a. valitav volikogu
Õpilasesinduse valimine, 
töö planeerimine, analüüs x x x x huvijuht Õpilased ,ÕE
Veebilehe ajakohasuse 
seire x x x x x huvijuht töörühm
Huvitegevuse 
planeerimine,  analüüs x x x x huvijuht Ringijuhid, ÕE
Koostöö erinevate 
huvigruppidega
Koostöö omavalitsustega x x x x x direktor Sekretär, maj. juh.
Koostöö Liivi 
muuseumiga x x x x x x huvijuht Õpetajad, ÕE
Koostöö planeerimine 
Looduskeskusega x x

Huvijuht/õppeala-
juhataja

Töörühmad, ringijuhid, 
klassijuhatajad

Koostöö politsei ja 
alaealiste asjade 
komisjoniga x x x sotsiaalpedagoog Klassijuhatajad
Koostöö 
nõustamiskomisjoniga x x x x x x x x x sotsiaalpedagoog Kl. juh., õpetajad
Koostöö planeerimine 
naaberkoolidega x x x huvijuht Kl. juh. töörühm, ÕE
Koostöö planeerimine 
Kunstide kooliga x x x

Huvijuht/õppeala-
juhataja Töörühmad, ÕE

Koostöö planeerimine 
lastepäevakoduga x x x x huvijuht töörühmad
Koostöö planeerimine 
noortekeskusega x x x x huvijuht Töörühmad,ÕE
Kodavere kihelkonna 
toitude nädal x Söökla juhataja köögipersonal

ÕPPENÕUKOGUD
 14. september  2009
 29. oktoober   2009
 29. detsember  2009
 29. märts 2010
 03. juuni 2010
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