
ÜLDTÖÖPLAAN        2010/2011 õ.-a.

Läbi arutatud ja heaks kiidetud ÕN koosolekul  20. septembril 2010  
 protokoll nr .1

Läbi arutatud ja heaks kiidetud hoolekogu koosolekul  21. septembril 2010  
 protokoll 

                             Kinnitatud direktori käskkirjaga   nr . 10  22.09.2010            
                                                                                                direktor       Urve Lõhmus 
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Tegevused, ülesanded 
valdkonniti             

Vastutaja Kaasatud isikud

I. JUHTIMINE,EEST-
VEDAMINE
Kooli põhimääruse 
uuendamine x x x direktor Kogu personal
Kooli kodukorra 
korrigeerimine x õppealajuhataja Kogu personal, õpilased
Üldtööplaani koostamine, 
korrigeerimine x     x        direktor Kogu personal
Aasta töö kokkuvõtete 
koostamine, 
läbiarutamine x x direktor Kogu personal
Sisekorraeeskirja 
uuendamine x direktor Kogu personal
Kooli asjaajamise korra 
uuendamine x x x direktor sekretär
Tunnustamissüsteemide 
väljatöötamine õpilastele, 
õpetajatele, kooli 
teenindavale personalile x x x x direktor

Juhtkond, töörühmade 
esimehed, ÕE

Töörühmade 
moodustamine x direktor õpetajad
Maailmakooli projektides 
osalemine x x x x x x x x x x x x Projekti töörühm Kogu koolipere
Koostöö projektis 
„Sotsiaalne õiglus ja 
jätkusuutlik areng“ x x x x x x x x x x x Projekti töörühm Töörühmade esimehed
Kooli arengukava tege-
vuskava täiendamine x x direktor Kooliarenduse töörühm
UNESCO kooli staatuse 
taotlemine x x x x x x direktor Projekti töörühm
Veebilehe ajakohasuse x x x x x huvijuht töörühm
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seire
Osalemine Forseliuse 
seltsi tegevuses x x x x x x x x x x direktor Töörühm, õpetajad
Ametijuhendite 
uuendamine seoses uue 
PGS-iga x x x x direktor

Õppealajuhataja, 
huvijuht, 

sotsiaalpedagoog
Personali 
rahuloluküsitluste uue 
vormi väljatöötamine x x x direktor

Juhtkond, töörühmade 
esimehed

Personali 
rahuloluküsitluste 
läbiviimine, analüüs x x x Direktor Kooli töötajad
Arhiivi korrastamine, 
dok. registrite 
korrastamine x x x direktor sekretär
Meeskonnatöö koolitus 
kooli 
arendusmeeskonnale x direktor

Juhtkond, töörühmade 
esimehed

Õppekava täiustamine 
õpilaste motiveerimiseks 
koostöös ÕE-ga x x x direktor/huvijuht

Õppealajuhataja, 
õpilasesindus

Õppekava täitmise 
analüüs x x Õppealajuhataja Töörühmad
Sisehindamisega seotud 
materjalide 
süstematiseerimine x x x x direktor Juhtkond
Kooli riskianalüüsi 
uuendamine x x x x direktor

töökeskkonna spetsialist, 
kogu personal

II. PERSONALI 
JUHTIMINE , 
KOOLITUSED
Mentorite määramine, x direktor õpetajad
Mentorsüsteemi ja 
mentori ametijuhendi 
väljatöötamine x x x x õppealajuhataja mentorid
Ped. personali koolituste 
prioriteetide kinnitamine  x x x direktor ÕN
Uurimistööde 
juhendamise koolitus x x x direktor Õpetajad, töörühm
Koolituskava koostamine x x x x x x x x x x direktor Kooli personal
Koolituste tagasiside ja 
tõhususe analüüs x x x x x x x x x x direktor õpetajad
Kogemusõppe 
korraldamine, analüüs x x x x x x x õppealajuhataja õpetajad
Koolituste tagasiside, 
tõhususe analüüs x x x direktor õpetajad
Maj. personali 
arvutikoolitus (internet, ID) x infojuht Maj. personal
Ped. personali 
kvalifikatsiooni analüüs x x direktor sekretär, õppealajuh.
Arenguvestlused 
personaliga x x x

Direktor/õppeala-
juhataja Kooli personal

Töötervishoiu kontroll x direktor Kogu personal
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Õpetajate eneseanalüüs x x Õppealajuh. Õpetajad
III RESSURSSIDE 
JUHTIMINE
Riigieelarve 
planeerimine, kasutamise 
analüüs x x x x x x direktor raamatupidamine
Vallaeelarveliste 
ressursside planeerimine, 
analüüs x x x x x x direktor

raamatupidamine, 
maj.juh.

Info liikumise analüüs x x x õppealajuhataja Õpetajad, lapsevanemad
Saali 
lavakonstruktsioonide ja 
valgustuse renoveerimine x x x direktor Maj.juh.
Õpetajate toa ja füüsika 
klassi remont x x x direktor Maj.juh.
Lisainvesteeringute 
taotlemine    x  x  x       x direktor Töörühmad
Aknakatete muretsemine x x direktor Maj.juh.
Fuajee nurgadiivan x maj. juh.
Õppevahendite 
muretsemine x x x x x direktor Maj.juh.
Interaktiivse tahvli 
muretsemine x direktor Maj.juh.
Prügi sorteerimise 
korraldamine x x x x Maj.juh./huvijuht ÕE, kogu koolipere
Õppevahendite 
korrastamine x x x x x x x x x x aineõpetajad Maj.juh, remonditööline
Projektid kooli huvi-
tegevuse toetamiseks,
traditsioonide hoidmiseks x x x x x x x x x direktor Huvijuht, aineõpetajad
Telerid muusika ja 
bioloogia klassi x Maj. juh.
Tööriiete muretsemine 
majanduspersonalile x x Maj. juh
IV. ÕPPE- JA 
KASVATUSTÖÖ, 
HARIDUSTULEMUS
Ainekavade 
korrigeerimine x x Õppealajuh. Töörühmad,aineõpetajad
Õppekava täitmise 
analüüs x x õppealajuhataja töörühmad
Õppekava täiustamine 
õpilaste motiveerimiseks x x õppealajuhataja

Töörühmade esimehed, 
huvijuht, õpilasesindus

Töörühmade tööplaanide 
koostamine, analüüs x x x x

Töörühmade 
esimehed aineõpetajad

Ettevalmistus 
konkurssideks, 
olümpiaadideks x x x x x x x x

Õppealajuhataja, 
huvijuht Aineõpetajad, ringijuhid

Uurimistööde 
kirjutamine, juhendamine x x x x x x x x õppealajuhataja

Töörühm, õpetajad 
õpilased

Tugisüsteeme vajavate 
õpilaste väljaselgitamine x x x x õppealajuhataja

Õpiabi töörühm, 
aineõpetajad
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Õpiabirühmade töö 
käivitamine, jälgimine x x x x Õppealajuh. Õpiabi töörühm
Pikapäevarühma töö 
planeerimine, analüüs x x x Õppealajuh.

Pikapäevarühma 
kasvatajad

Logopeedilise abi 
korraldamine, analüüs x x x Õppealajuh. Logopeed, töörühm
Õpitulemuste analüüs, 
kokkuvõtted x x x x x Õppealajuh. Õpetajad, kl.juh.
Riigi – ja lõpueksamite 
tulemuste analüüs x x Õppealajuh.

Klassijuhatajad, 
aineõpetajad

57. ja 58. lennu õpingute 
jätkamise monitooring x x Õppealajuhataja klassijuhatajad
Tasemetööd x x Õppealajuhataja õpetajad
Arenguvestlused 
õpilastega x x x x x x x Õppealajuh. Kl.juh.
Puudumiste arvestamine, 
kontroll ja analüüs x x x x sotsiaalpedagoog Klassijuhatajad
Koostöö lastevanematega x x x x x x x x x klassijuhatajad aineõpetajad
Aineringide planeerimine, 
analüüs x x x x huvijuht Ringijuhid, ÕE
Koolisiseste ürituste 
planeerimine, analüüs x x x x huvijuht Ringijuhid, ÕE, õpetajad
Väljaspool kooli 
toimuvate ürituste 
planeerimine, analüüs x x x x x huvijuht Ringijuhid,  õpetajad
„Liivi päevade“ 
korraldamine x x x Direktor/huvijuht Ringijuhid, ÕE, õpetajad
Koolinoorte laulu ja 
tantsupeoks ettevalmistus 
ja  osalemine x x x x x x x x x x x huvijuht ringijuhid
Arenguvestlused 1.-12. 
klass x x x x x x õppealajuhataja klassijuhatajad
Lastevanemate 
üldkoosolekud x direktor Lapsevanemad, õpetajad
Klassi lastevanemate 
koosolekud x x x klassijuhatajad Lapsevanemad, õpetajad
Lahtiste uste nädal x direktor Kogu koolipere
E-kooli kasutamise 
tagasiside x x

e-kooli admin./ 
klassijuhatajad Õpilased, lapsevanemad

V. KOOSTÖÖ 
HUVIGRUPPIDEGA
Hoolekogu töö 
planeerimine ja 
korraldamine x x x x

Hoolekogu 
esimees

Hoolekogu, 
lapsevanemad

Lastevanemate 
üldkoosolekud, koolitus x direktor Lapsevanemad, õpetajad
Vallavolikogu tutvumine 
kooliga x direktor 2009. a. valitud volikogu
Õpilasesinduse valimine, 
töö planeerimine, analüüs x x x x huvijuht Õpilased ,ÕE
Koostöö eakate 
keskusega x x x x huvijuht töörühm
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Koostöö planeerimine 
naaberkoolidega x x x huvijuht Kl. juh., õpetajad , ÕE
Koostöö planeerimine 
noortekeskusega x x x x huvijuht Kl.juhatajad, ÕE

PLANEERITUD ÕPPENÕUKOGUD
 20. september  2010
 28. oktoober   2010
 06. jaanuar     2011
 28. märts  2011
 02. juuni  2011
 17. juuni  2011

*  KOOLI PRIORITEEDID  2010/2011 õ.-a.
 
1. Pedagoogide 

• kvalifikatsioon
• atesteerimine 
• täiendkoolitus

2.Õpilaste uurimistööde koostamine ja juhendamine

3. Osalemine maailmakooli projektis
„ Sotsiaalne õiglus ja jätkusuutlik areng“

         Arengukava tegevuskava            Üldtööplaani
                    eesmärgid 2009 – 2012       eesmärgid 2010/11 õ.-a. 

                  valdkonniti                         valdkonniti

JUHTIMINE JA 
EESTVEDAMINE

Kogu kollektiivi kaasamine 
õppeasutuse heasse toimimisse 
ja pidevasse arengusse

Luua kooli arengut ja 
kujundamist eestvedav 
meeskond

PERSONALI 
JUHTIMINE JA 
KOOLITUSED

Professionaalne, üksteist toetav 
ja nõustav kollektiiv

Kooli personali 
professionaalne areng

RESSURSSIDE 
JUHTIMINE

Ressursside planeeritud, 
eesmärgistatud ja säästlik 
kasutamine

Ressursside eesmärgistatud ja 
säästlik kasutamine

ÕPPE - JA 
KASVATUSTÖÖ

Õpilastele on tagatud 
võimetekohane areng

Õpilastele on tagatud 
võimetekohane areng

KOOSTÖÖ 
HUVIGRUPPIDEGA

Kooli jätkusuutlikkuse ja 
konkurentsivõime tagamine 
koostöös huvigruppidega

Kooli jätkusuutlikkuse 
tagamine koostöös 
huvigruppidega
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